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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

SEYRANİ ZİRAAT FAKÜLTESİ 

SATIN ALMA -2- 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Alım için piyasadan (web, posta, şahsen) olmak üzere piyasa fiyat 

araştırmasının yapılması 

Piyasa fiyat araştırma tutanağının düzenlenmesi ve onaylanması 

Mallar alım 

için uygun 

mu? 

Evet Hayır 

Fatura ile malların muayene kabul komisyonu tarafından 

teslim alınması 

Muayene Kabul Komisyon tutanağı düzenlenmesi 

Ödeme Emri Belgesinin MYS sistemi üzerinden hazırlanması 

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğine göre 

ödemeye ilişkin belgelerin Ödeme Emri Belgesinin altına 

eklenerek imzaya sunulması 

Gerçekleştirme Görevlisi Onayı 

Harcama Yetkilisi Onayı 

Malların uygun olanının temin edilmesi 

En uygun teklif verenden alma kararı verilmesi 

Muayene Kabul Komisyonu Kurulması 

Malların uygunluk kontrolünün muayene kabul komisyonu tarafından 

yapılması 

Mali kontrol yapılır 

Muhasebe yetkilisi tarafından onaylanır 

Evrakların bir nüshasının birimde dosyaya 

kaldırılması ve bir nüshasının Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 

edilmesi. 


