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1. Biitceden Ucret Odenebilecek Goreviendirmeler

a) Yurti¢i Gorevlendirmeler: Ulusal veya uluslararas: kongre, konferans ve sempozyum
gibi galigma alam ile ilgili etkinliklere sdzlli sunuma kabul edilmis bildirili (poster harig)
katilimlarda, aym bildiride yer alan yazarlardan sadece sunumdan sorumlu &gretim
elemanina yilda en ¢ok 2 (iki) defa yolluk, yevmiye ve katilim ficreti 6denebilir. Katilim
ticretinin st sinir toplam (iki katilim igin) 600 € dir. Aynca 500 km'nin iizerindeki

mesafelere ugakla ulagimda (iki katilim i¢in) toplam 300 € ulasim {icreti Gdenir. Her bir
gbrevlendirmenin ddemeye esas olan kismu S (beg) glinii gegemez.

b) Yurtdisi Gorevlendirmeler: Yurtdisinda diizenlenen kongre, konferans ve sempozyum
gibi ¢aligma alam ile ilgili bilimsel etkinliklere sézlii sunuma kabul edilmis bildirili
(poster harig) katilimlarda, aym bildiride yer alan yazarlardan sadece sunumdan sorumiu
&gretim elemanina yilda 1 (bir) defa olmak tizere yolluk, yevmiye ve katilim icreti denir.
Yolluk ve yevmiyelerin, Ulkelere gore iist sinirlar soyledir;

o Amerika Kitasi, Uzakdogu, Giiney Asya ve Pasifik Ulkeleri ile Giiney Afrika,
Kazakistan ve Izlanda gibi uzak Ulkelere gérevlendirmelerde toplam 2000 £'ye,

e Diger iilkelere gdrevlendirmelerde ise 1500 %'ye kadar 6deme yapilabilir.
Yurtdis: bilimsel etkinliklere katilimlarda yillik 750 £'ye kadar katilim iicreti odenebilir.

2. Ucretsiz Goérevlendirmeler

Universitemiz 6gretim elemanlari, mesleki veya ¢alisma alanlan ile ilgili yurt ici ve yurt disa
kongre, konferans ve sempozyum vb etkinliklere yolluk, yevmiye ve katilim licreti destegi
almadan gorevlendirilebilirler. Bu tiir gbrevlendirmelerde de, resmi belge ibraz edilmesi
gerekir.

3. Girevlendirmelerde Uygulanacak Genel Ilkeler

a) Yolluklu ve yevmiyeli gérevlendirme, birim biitgesi dis1 bagka bir kaynaktan destek
alinmadig: takdirde miimkiindiir.

b) Yurti¢ci gdrevlendirme igin dilekgelerin en az 15 (on bes) giin Snceden ve yurtdigi
gorevliendirme talep dilekgelerinin ise en az 30 (otuz) giin &nceden birimlere verilmesi
gerekir. Bagvuru tarihinden dnce gergeklesmis bir etkinlik i¢in gérevlendirme yapilmaz.

¢) Istek oldugu takdirde; uzak ve denizasirt Ulkelere, kongre tarihlerinden iki giin dncesi ve
iki giin sonrasi, difer yerlere ise bir giin dncesi ve bir giin sonrasi gérevlendirme
yapilabilir.

d) Yolluklu ve yevmiyeli tiim gérevlendirmelerde Bolim Bagkanligi, Fakiilte/Yitksekokul,

_Enstitii Yonetim Kurulu, Rektorliik Oluru (yurt i¢i gdrevlendirme igin en geg 15 giin

8nce) veya Universite Yonetim Kurulu Karan (yurt dis1 veya yurt i¢i gérevlendirme igin
engec 15 giin 6nce) alinmis olmas: gereklidir. Magduriyeti 8nlemek igin ilgili birimlere
bagvurularda bu hususa énemle dikkat edilmelidir. Rektorliik olur tarihinden dnce yapilan
harcamalara deme yapilmaz.

e) Yolluk 8demeleri igin biletin ibraz edilmesi gerekir. Katihm ticreti igin imzal "Harc‘arr_la‘
Pusulasi” veya fatura ibraz edilir. Harcama pusulasi ve katihm belgesi aym kisi (Etkinlik
Bagkani) tarafindan imzalanmahdir.



f) Odeme yapilacak tiim gorevlendirmelerde Birim Yonetim Kurulunun karar dikkate

alinarak, biitge imkanlan elverdigi takdirde, 6deme yapilir. Goreviendirme esaslarinin
uygulanmasinda birim y&netim kurullar sorumludur.

g) Etkinlige herhangi bir nedenle katilinamamasi durumunda, bagvuru sahibi tarafindan
ilgili Dekanhik/Miidirlitk Makamina dilekge ile bilgi verilir. Etkinlige katihmla ilgili
dneeki Yonetim Kurulu Karari, Birim Yénetim Kurulu ve Rektorliik Oluru ile iptal edilir.

h) Bagvurular "Gdrevlendirme Talep Formu" doldurularak asagidaki belgeler eklenir (Ash
Ingilizce’den farkl: dilde ise, bagvuru sahibi tarafindan imzali Tiirkge terciimesi);

Bagvuru dilekgesi

Ilgili yila ait destek alip almadigina dair imzalh, onayl: beyan formu (F-2017)
Bildirinin &zeti

Davet (kabul) yazisi

Katihim {icretini belirten yazi

Telafi programi (Birimde verilen dersler igin)

Gegici gorev onay1 (Masraflar Bilimsel Arastirma Projesinde karsilanacak ise)

Etkinlige katilm sonrasi, en ge¢ bir hafta ig¢inde agagidaki belgeler ilgili birimin
muhasebe biirosuna teslim edilir;

Katilhim belgesi (Yabanci dilde ise ilgili tarafindan tercimesi yapilir, imzalanyr.)
Katilim.bedeli 6deme faturas: veya egdeger belge,

Ucak ile yolculuk yapilmas: halinde, fatura yerine geger ibaresi olan ugak bileti veya
fatura,

Yurt dig1 otobiis veya trenle yolculuk yapilmasi halinde seyahat biletleri (Yurt i¢i i¢in
gerek yoktur),

Yurt disinda yapilan etkinlikler igin ilgilinin pasaportunda fotografinin bulundugu
sayfa ile seyahate ait giris-gikis mithiirlerinin bulundugu sayfalaninin fotokopileri



[***¥] Fakiiltesi/Ytiksekokul Dekanhigina/Midiirliigiine
Tarih

Dilekge ekinde aynintilar: verilen, (**%-%#%#) tarihleri arasinda (Adres)’da diizenlenecek
olan (Etkinlik adi) etkinligine 2017 Mali Yili Gorevlendirme Esaslan’na gére (giin sayisi)
giinliik yolluk-yevmiyemin toplamda (miktar)’ TL’ye kadar kismimin ve (***) kayit ticretimin
(miktar)’ TL’ye kadar kisminin 6denek temin edilebilmesi durumunda Fakiilte/Yiiksekokul
blitgesinden kargilanarak (% #-%*¥) tarithleri arasinda toplam (**) giin siireyle
gorevlendirilmem hususunda geregini arz ederim.

Unvan, Ad ve Soyad
Imza

Eki : F-2017 formu



F-2017

2017 Yah Yurtdisy/'Yurtigi Etkinlik Katihimlar:

(Birim biitcesinden desteklenen ve gerceklestirilmis olan)

O | 2017 yihnda Yurtdig/Y urti¢i Etkinlik Katllimi igin birim biitgesinden destek almadim.

O | Bagvurdugum etkinlik igin bagka bir kaynaktan destek almadim.

Birim Biitcesinden Desteklenmis Onceki Etkinlik

Etkinlik adresi

Etkinlik ach

Diizenleyen
kurulus/kurum

Yer aldigii indeks adi

S6zld bildiri bagha

Yazarlar

Etkinlik tarihleri Gérevlendirme tarihleri
Baslangic Bitis Saslanga { ' Bing
Yolluk Yevmiye Kayit licreti Toplam destek
Birimden talep edilen
Diger kaynaklardan
destek
Kurul Karari tarih N Rektdrlitk {arih g
Oluru
‘Birim Biit¢esinden Destek Talep Edilen Etkinlik
Etkinlik adresi ‘
Etkinlik adi
Diizenleyen
kurulus/kurum
Yer aldid1 indeks ad
Sozlil bildiri baghg
Yazarlar
Etkinlik tarihleri Gérevlendirme tarihleri
Baslangu Bitis ‘ Boslangie Bits
Yolluk Yevmiye Kayit iicreti Toplam destek
Birimden talep edilen
Diger kaynaklardan
destek
Kurul Karar Tarih Nir (R)el:llgirlﬂk Tarih N
Yukaridaki bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.
Basvuru sahibi Dekan/Miidiir

Ulnvan Addy e Sovadh:

.
ma

Pl e ol

Tarih

mza

£ * '.. »
burii: Iimiza




