
1.AŞAMA

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

ZİRAAT FAKÜLTESİ 

SATIN ALMA -1- 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İhtiyacın ortaya çıkması/Birim talepleri 

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığının kontrol edilmesi 

Ödenek 

var mı? 

Evet Hayır 

Fiyat Araştırma Komisyonunun yaklaşık maliyet için web 

üzerinden posta veya şahsen fiyat araştırması yapması 

Piyasadan alınacak en az üç teklifin değerlendirilerek 

yaklaşık maliyet çıkarılması 

Yaklaşık maliyetin onaylanması 

İhale onay belgesinin hazırlanması 

Gerçekleştirme Görevlisi Onayı Harcama Yetkilisi Onayı 

İlgili Birime ödeneğin olmadığının 

bildirilmesi 

Dekan tarafından Onaylanan harcama için Harcama 

Onay Belgesi Hazırlanır. 


