ERCIYES UNIVERSITESI
SEYRANI ZIRAAT FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Bu Yonerge, Erciyes Universitesi Seyrani Ziraat Fakiiltesi 6grencilerinin,
Ogrenim siiresince yapmakla yiikiimlii olduklan stajlarin; planlama, uygulama
ve degerlendirme ilkelerini ve kurallarini kapsar.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, Erciyes Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeliginin 23. maddesi uyarinca hazirlanmig olup, 01/06/1967 tarih ve
2610 Sayili Resmi Gazete’de yayinlanmis “Bakanliklara baglh ve Bakanliklarla
ilgili kurumlarda O6grencilerin yapacaklar1 staj calismalarm diizenleme
yOnetmeligi” ile 5510 sayilhi Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas:
Kanununun ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu y&nergede;

a) Universite : Erciyes Universitesini
b) Fakiilte: Erciyes Universitesi Seyrani Ziraat Fakiiltesini
¢) Dekan: Seyrani Ziraat Fakiiltesi Dekanini
d) Fakiilte Kurulu : Seyrani Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu
€) Yonetim Kurulu : Seyrani Ziraat Fakiiltesi Yonetim Kurulunu
f) Bolim: Ziraat Fakiiltesi biinyesinde lisans Ogrenimi yapan akademik
birimini
g) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilteden bir Dekan Yardimcisinin
Bagkanliginda béliimlerden gorevlendirilen birer 6gretim elemanindan
olusan staj komisyonunu,
h) Boélim Staj Damigmani: Boéliimlerden gorevlendirilen birer &gretim
elemanini
1) Staj Dénemi: Egitim-Ogretim Dénemi 6. Yariyil sonu ile yeni egitim-
ogretim donemi baslangici arasinda yapilan yaz stajim,
i) Staj Amiri: Stajin yapildigi kurum ve kuruluslarda “Kurum Yoneticisi”
veya onun gorevlendirdigi bir yetkiliyi, ifade eder.
j) OBISIS : Erciyes Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi
Stajin Amaci
Madde 4 - Stajin amac1 6grencilerin 6grenim gordiikleri lisans programu ile ilgili, kamu
kurum ve kuruluslan ile 6zel sektore ait is yerlerinde g¢aligarak is alanlarim
tanmimalarn, is yerlerindeki faaliyetleri 63renmeleri, 6gretim yoluyla edindikleri
bilgi ve becerileri pratik ¢alisma yaparak uygulamalarimi ve mesleki bilgi,
beceri ve tecriibe kazanmalarim saglamaktir.
Stajin Uygulanmasi
Madde 5- Stajlar, Fakiilteden bir Dekan Yardimcisinin Bagkanliinda béliimlerden
gorevlendirilen birer dgretim elemanindan olusan staj komisyonu ile yiiriitiiliir.

Madde 6- Bolimlerde staj koordinatdrii bolim bagkami olup, bolimden bir 6gretim
lyesini staj sorumlusu olarak tayin eder. Staj sorumlusu, stajyer dgrencilerin
tim yazigma ve takibini yaparak son durumu Staj Komisyonu'na bildirir.
Bolimlerin Staj sorumlusu aym zamanda fakiiltenin staj komisyonunda gérev

yapar. :
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Madde 7 -

Staj Siiresi
Madde 8 -

Staj Komisyonunun Gérevleri

a) Stajlarla ilgili esaslar1 hazirlamak,

b) Stajlarla ilgili igleri organize etmek,

c) Staj tarihlerini belirlemek,

d) Ogrencilerin staja bagvurma ve staj yapacaklar tarihleri ilan etmek, kesin
staj yerlerini belirlemek,

e) Boliimlerden gelen staj sonuglarini degerlendirmek,

f) Gerekirse ilgili 6grencileri staj yerlerinde denetlemek ve konu ile ilgili
hazirlayacaklar raporlar1 Dekanlik Makamina sunmaktir.

Tim Bélimlerde zorunlu staj siiresi 30 (otuz) iy giiniidiir. Ogrencilerin staj
¢aligmalarna baglayabilmeleri i¢in ders ve sif gegme gibi bir 6n kosulu
gergeklestirmis olmalar1 sarti aranmaz. Staj ¢alismalar; 6gretim ve sinav
donemleri igerisinde yapilamaz. Ancak 6zel durumlarda ilgili staj
komisyonunun onay: ile yapilabilir. Ayrica gerektigi durumlarda 30 giinliik staj
stiresinin béliinmesi boliim kurullarinca karara baglanir. Mezun olabilmek i¢in
staj disinda dersi olmayan ogrenciler egitim-6gretim dénem iginde de staj
komisyonunun uygun gordiigii kurum ve kuruluslarda staj yapabilirler.

Staj Yapilabilecek Yerler

Madde 9 -

a) Ogrenciler, s6z konusu stajlarim Uluslararasi1 Teknik Stajyer Ogrenci
Degisim Birligi Tiirkiye Komitesi (I.A.E.S.T.E.) aracilig1 ile veya bunun
disinda kendileri tarafindan saglanan olanaklarla ya da Erasmus staj
hareketliligi programi kapsaminda yabanci iilkelerin kurum ve
kuruluslarinda da yapabilirler. Ancak, dig iilkelerde yapilacak stajlar,
LAES.T.E yonetmelik ve prensipleri ile fakiilte staj komisyonunun
kararlar gergevesinde uygulanir.

b) Staj evraklarim saglama ve staj yapilacak yeri bulma sorumlulugu
Ogrenciye aittir.

Staj icin Yapilacak Islemler

Madde 10 -

a) Stajla ilgili islemler Ogrenci Bilgi Sistemi (OBISIS) tizerinden yiiriitiiliir.
Staj yapacak ogrenciler gerekli bilgi ve belgeleri OBISIS girmeleri
gerekmektedir.

b) Bolimlerde staj yapmak isteyen Ogrencilerin  “Ogrenci  Bilgi
Sistemi’nden” (OBISIS) alacaklari “Zorunlu Staj Formunu” doldurarak
staj sorumlularina imzalatmalar1 gerekmektedir. Kamu kurumlardan
Fakiiltemize gonderilen, dgrencinin staj yapmasinin uygun olduguna dair
resmi belgeler Zorunlu Staj Formu yerine kabul edilebilir.

¢) Bolim disindaki kuruluglarda staj yapmak isteyen 6grencilerin “Ogrenci
Bilgi Sistemi’nden” (OBISIS) alacaklari “Zorunlu Staj Formunu”
doldurarak staj sorumlularina imzalatmalar1 ve stajim yapmak istedigi
igyerine onaylatmalar1 gerekmektedir. Boliim dis1 yerlerde stajin yapilip
yapilamayacagina ilgili B6liim Staj Damigsmani karar verir.

d) Staj defteri almak i¢in Fakiiltemiz Ogrenci Isleri Biirosuna 1 (bir) adet
vesikalik fotografla bagvurulmas: gerekmektedir.

€) Staj yapilacak yer belli olduktan sonra staj islemleri 6grenci tarafindan
Ogrenci Bilgi Sistemine (OBISIS) girilecektir.

f) Ogrenci Bilgi Sistemi’nden Staj bagvurusu yapildiktan sonra listede "yeni
bagvuru" durumunda iken "bagvuru formu" linki aktif olacaktir, 6grenci bu
formun ¢iktisim alip is saglig: ve giivenligi belgesi ve zorunlu staj formu
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ile beraber staj danismanina onaylatacaktir.

g) Staj bagvurusu onaylandiktan sonra sicil fisinin ¢iktis1 alinabilecektir.

h) Sigortali ige giris bildirgesi staj baglamadan ii¢ giin 6ncesine kadar Ogrenci
Bilgi Sistemi’nden alinabilecektir.

Stajlarin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

Madde 11 -

Madde 12-

Madde 13-

Madde 14-

Madde 15

Giivence
Madde 16-

Mezuniyet
Madde 17 -

Staj Komisyonunca belirlenen tarih ve yerde stajina baglamayan veya
baglamayacaginm1 6nceden bildiren 63renci, 0 dénem staj yapmaktan vazgecmis
sayilir.

Hastalik ya da 6nemli bir mazereti bulunmadikga stajyer §grencilere toplam staj
stiresince 3 (ii¢) giinden fazla izin verilemez. Staj siiresinde hastalanan veya
hastalig1 sebebiyle staja 3 (ii¢) glinden fazla devam edemeyen ya da bir kazaya
ugrayan stajyerin staji kesilerek durum fakiilte staj komisyonuna bildirilir.
Mazereti kadar giin staj stiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisim
gecemez.

Ogrenciler staj yaptiklar1 kurumun yénetmeliklerine, disiplin ve is giivenligi ile
ilgili hiikimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerler, kusurlari sonucunda
verecekleri zararlar nedeniyle o igyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.
Haklarinda sikayet olan 8grenciler igin Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uygulamr.
Ogrenciler staj yaptiklari kurum/kurulustaki calismalarini tutacaklan staj
defterlerine giinliik yazarak, altim kurumun staj damigsmanlarina imzalatirlar. Bu
defterler, staj yapilan kurulusun yetkilisi tarafindan da onaylanarak en geg staj
bitimini takiben 1 (bir) ay igerisinde boliim staj damigsmanmina teslim edilir.
Ayrica; 6grenciler igin staj yaptiklan kurulus tarafindan diizenlenecek olan Staj
Sonug Belgesi (sicil figi) staj sonunda Fakiilte Dekanhigina GIZLI olarak
gonderilir.

Ogrencilerin staj defteri, Staj komisyonu tarafindan incelenir. Stajin gegerli
olabilmesi i¢in boliim staj koordinatorii baskanliginda, béliim staj damismani ve
bir dgretim {iyesinden olusan komisyonca yapilan staj sinavinda 6grencinin
“basarih” olmas: gerekir. Staj sinavi staj1 takip eden dénem igerisinde s6zlii ya
da yazili yapilabilir. Staj basarili-bagarisiz seklinde degerlendirilir. Basarisiz
olan §grenciler stajimi yenilemek zorundadir.

5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortass Kanununun 87.
maddesinin e fikras1 uyarinca dgrencinin zorunlu staj donemine iligkin 30 (otuz)
is giintinii kapsayan “Is Kazasi ve Meslek Hastahg: Sigorta Primi”
Universitemiz tarafindan kargilanir. Yurt disinda staj yapacak 6grenciler sigorta
islemlerinden kendileri sorumludur.

Ogrenciler mezun sayilabilmek igin bu yonergeye uygun sekilde stajlarini
basariyla tamamlamak zorundadirlar. Stajla ilgili her tiirlii belge yasal siireyle
sinirli olarak Dekanlik arsivinde saklanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Madde

Madde 18-

Yiiriirliik
Madde 19-

Madde 20-

Bu yonerge ile Universitemiz Senatosunun 14/04/2011 tarih ve 4/44 sayili ile
kabul edilen Fakiiltemiz Staj Yonergesi yiiriirliikten kaldirlmastir.

Bu y&nerge Erciyes Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer. )
Bu y6nerge Erciyes Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekani tarafindan yuritilir,
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Fakiilte Kurulumuzun 08/05/2017 tarih ve 08/1 sayili k@rar ekfdu Seg”
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